[Nom, prénom du locataire] 
[Adresse actuelle du logement loué]
[Code postal] [Ville]
[Coordonnées]
[Nom du propriétaire / bailleur]
[Adresse du propriétaire]
[Code postal] [Ville]
À [Ville], le [Date]
Objet : Préavis de départ du logement situé [Adresse complète du logement]

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe de mon intention de quitter le logement que j’occupe en qualité de locataire, situé [Adresse complète du logement loué]. 
Le bail a été signé le [Date de signature du bail], pour un logement [vide / meublé] faisant office de résidence principale.
Conformément aux dispositions légales et contractuelles, le délai de préavis applicable est de [Durée du préavis : par exemple, un mois / trois mois], à compter de la date de réception de ce courrier. Le bail prendra donc fin le [Date estimée de fin de préavis, à recalculer en fonction de la réception].
[Si préavis réduit, ajouter ce paragraphe :]  
Je sollicite l’application d’un délai de préavis réduit, en raison du motif suivant : [Indiquer le motif : perte d’emploi, premier emploi, mutation, état de santé, zone tendue, etc.], et je joins à ce courrier les justificatifs correspondants.
Je reste bien entendu disponible pour convenir de plages horaires raisonnables afin d’organiser les visites du logement, en vue de sa relocation.
Je vous remercie également de bien vouloir me préciser les modalités pratiques pour la réalisation de l’état des lieux de sortie et la restitution des clés.

Dans l’attente, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
